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1.GENERALITATI

1.1 Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor

rinimale pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiar,

pentru serviciile postale (in regim intern si international) si transmiterea corespondentei 1nstitut1e1 -

care urmeaza 1 se achizitiona,

1.2 Avand ca obiect servicii sociale §i servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la

Legea nr.98/2016, cu o valoare estimata totala care depaseste pragul prevazut la art. 7 alin. (5) din

lege achizitia se face in baza Normelor procedurale interne.

1.3 Ofertele care nu respecta specificatiile si/sau care propun prestarea serviciilor postale in
conditii tehnice infericare celor prevazute in prezentul caiet de sarcini vor fi declarate
neconforme. Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minime si obligatorii.

2, OBIECTUL ACHIZITIE]

1. Obiectul contractului de achizitie publicd constd in achizitionarea de servicii postale in regim
intern st international de transmitere a corespondentei institutiei in tara si strainatate de la Casa
Judeteana de Pensii Maramures), Casa Locald de Pensii Sighetu Marmatiei ,catre beneficiarii
acestora.

- Casa Judeteana de Pensii Maramures -localitatea Baia Mare, Str.Hortensiei nr.1A,

- Casa Locala de Pensii Sighetu Marmatiei, localitatea Sighetu Marmatiei ,str.Andrei Muresan

nr.8.
3.AUTORITATEA CONTRACTANTA

Casa Judeteana de Pensii Maramures

Sediu : Baia Mare ,str.Hortensiei nr.1A

telefon 0262-227448, fax 0262-227497

e-mail :gherda.tamasan@cnpp.ro

persoana de contact :Tamasan Gherda Simona, e-mail: gherda.tamasan@cnpp.ro




4.SURSA DE FINANTARE
Sursa de finantare este Bugetul asigurarilor sociale de stat.
5. LEGISLATIE APLICABILA

Pentru prestarea serviciilor postale, ofertantul trebuie s& respecte urmatoarele reglementiri legale

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice ;

- Normele Metodologice de aplicare a Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice,

aprobate prin H.G. 395/2016 , :

- Regulamentul(UE) al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste pelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date;

- OUG nr. 1374013 privind serviciile postale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.TERMENI SI DEFINITII:

Autoritate contractanta: beneficiar/expeditor;

Corespondenta: trimiterea plicurilor;

Colectare: operatiunea de preluare a trimiterilor postale realizata fie prin intermediut
punctelor de acces fie la o adresa indicata de expeditor;

Livrare: operatiunea de predare de catre furnizorul de servicii postale a trimiterilor postale;

Distribuirea trimiterilor: sortarea, transportul si livrarea catre destinatari a trimiterilor
preluate de la Casa Judeteana de Pensii Maramures;

Distribuirea destinatiilor interne: transportul si livrarea catre destinatari a trimiterilor in
aceeasi localitate cu expeditorul sau in alte localitati din zona nationala (toate judetele, atat ta nivel
urban cat si ta nivel rural);

Distribuirea destinatiilor externe: transportul si livrarea la destinatari a trimiterilor in afara
zonei nationale (in strainatate);

Ofertant: prestator/operator economtic;

Preluarea trimiterilor: predarea de catre expeditor si colectarea trimiterilor de catre
reprezentantii desemnati de prestator:

Tarif serviciu: suma de bani achitata de beneficiar pentru trimiterea din categoriile cerute de
acesta si indicate in caietul de sarcini;

Trimiteri recomandate cu confirmare de primire (pentru plicuri/colete): trimiteri colectate,
sortate, transportate si livrate destinatarului la locul de destinatie indicat de expeditor, avand
specific returnarea catre expeditor a dovezii privind predarea trimiterii, confirmarea in scris de
catre destinatar, imputernicit, delegat, atasate plicului/coletului;

Trimitere finalizata: trimiterea pentru care s-au dus la bun sfarsit serviciile prevazute in
prezentul caiet de sarcini si care se regaseste inscrisa in borderoul de livrare a trimiterilor sau in
borderoul de*<;edare / primire a retururilor predate autoritatii contractante;

7. CONDITII DE PARTICIPARE

7.1 CRITERII BE CALIFICARE

7.1.1 In baza prevederilor din Normele procedurale proprii pentru achizitiile de servicii din categoria
celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, pentru achizitia de servicii postale ( in regim
intern si international ) si transmitere a corespondentei institutiei in tara si strainatate , se stabilesc
urmatoarele criterii de calificare si selectie:
Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

-forma de inregistrare-certficat ONRC

-autorizatie conform legislatiei OUG. nr.13/ 2013 pentru prestari servicii postale;
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8.CERINTE OBLIGATORII PENTRU ACTIVITATEA DE SERVICII DE DISTRIBUIRE A CORESPONDENTEI
A. Descrierea serviciilor

A.1.Prestatorul va asigura servicii postale de primire, prelucrare si livrarea trimiterilor pentru
urmatoarele tipuri de corespondenti:
-corespondenta neprioritara interna cu confirmare de primire;
-corespo.:denta neprioritara/prioritara interna din serviciul standard;

Marea majoritate a corespondentei interne se distribuie in muncipiul Baia Mare si in localitatile de
pe raza judetului Maramures.

- corespondenta Prioripost din clasa express intern;
-corespondenta Neprioritara interna din serviciul standard;
Corespondenta externa se va distribui in tari ale UE si in restul lumii.

A.Z. Este obligatoriu ca prestatorul sa aibd capacitate de acoperire a intregului teritoriu
national/international, respectiv livrarea trimiterilor la orice adresa postald de pe teritoriul
Romaniei sau din striinitate avand parteneriate solide, facand astfel posibila distribuirea trimiterilor
in conditii de siguranta si calitate.

A.3. Predarea trimiterilor catre prestator se face pe baza de borderou zilnic de predare - primire,
intocmit in 2 exemplare. Orice documente utilizate de prestator sau formulare pretipirite pentru
preluarea trirziterilor vor fi puse la dispozitia achizitorului cu titlu gratuit.

A.4. Prestatorul va returna autoritatii contractante odatd cu facturile emise, borderourile pe care
sunt nscrise: numerele de inregistrare, cantitatea de plicuri preluate (numér bucati), tarifele
percepute si treptele de greutate a trimiterilor efectuate.

A.5. Corespondenta simpla va fi livratd destinatarilor la cutia postald, firi a fi necesara
semnatura din partea acestora.

In cazul in care destinatarul nu mai figureazi la adresa respectiva, corespondenta va fi
returnatd autoritdtii contractante, cu precizarea motivului returnarii.

A6, Corespondenta recomandata se livreaza destinatarului doar pe baza de semniturd de
primire, pe un borderou care se pastreaza la oficiul postal.

A.7. Corespondenta recomandata cu confirmare de primire va fi predati destinatarului astfel;

- In cazul persoanelor juridice pe bazi de semndtura de primire si stampild;

- in cazt' persoanelor fizice pe bazd de semndturd de primire. In lipsa destinatarului
corespendenta’va fi predatd, tot pe bazd de semnaturd, membrilor majori ai familiei acestuia si care
au acte de legitimare si domiciliul sau resedinta aceeasi cu a destinatarului.

Corespondenta’ cu confirmare de primire, este insotita de documentul prin care se confirma primirea
si care are rubrici ce permit inscrierea a cel putin urmétoarelor informatii:

+ «datele de identificare ale expeditorului (nume, adresa completa),

= datele de identificare ale destinatarului {nume/denumire, adresa);

« rubrica pentru alocarea unui numar de identificare a corespondentei de citre prestator;

« rubrica pentru confirmarea primirii corespondentel de catre destinatar care sa mentioneze cel
putin urmatoarele informatii: loc pentru semnatura destinatarului si stampila, dupd caz, data
primirii;

sTubrica pentru prezentarea motivului pentru care corespondenta nu a fost predata
destinatarului si data la care se face returnarea trimiterii.

Docurnentut w.-in care se confirma predarea trimiterii catre destinatar va fi remis, in original,
sediul autoritatii contractante si pus la dispozitia autoritatii gratuit.

n cadrul ofertet tehnice se va anexa modelul de formular pe care prestatorul il utilizeaza pentru
confirmarea trimiterii.

B.TERMENE DE LIVRARE

B.1. Prestatorul trebuie sid aibd capacitate de acoperire a intregului teritoriu national, sau
international, respectiv livrarea trimiterilor la orice adresa postala de pe teritoriul Romaniei sau din
strainatate avand parteneriate internationale solide, facand astfel posibild distribuirea trimiterilor in
conditii de siguranta si calitate.
B.2. Pentru trimiterile interne nu se accepta termene de livrare mai mari decat:

- Z+2, d: la data predarii, pentru trimiterile livrate in municipiul Baia Mare;



- Z+3, de la data predarii, pentru trimiterile livrate in judet;
B.3. Pentru trimiterile externe termenele de livrare vor fi :
- Z+ 6 de la data predarii, pentru trimiterile livrate tari din UE;
- Z +12, 2 la data predarii pentru tari din restul lumii ,
unde Z= ziua predarii de catre achizitor
- In restul situatiilor se vor respecta dispozitiile OUG.nr.13/2013 privind serviciile postale.
Termenele vor fi depésite numai Tn caz de fortd majord si in cazurile de exceptie reglementate de
QUG. nr.13/2013.
B.4. Documentul prin care se confirma predarea trimiterii citre destinatar va fi remis in original, la

sediul autoritatii contractante in maxim 3 zile de la data semnarii confirmarii de primire de citre
destinatar.

C.MODALITATI DE PREDARE

C.1. Beneficiarul Casa Judeteana de Pensii Maramures va preda trimiterile postale zilnic, de tuni
pana vineri, intr-un interval orar convenit cu prestatorul, la oficiile postale indicate de prestator.
Casele locale'zin subordine vor preda trimiterile cel putin o datd pe s&ptimana in functie de volumul
de corespondentad creat. In cazul depdsirii orei limitd de acceptare pentru predare, timpul de
expediere se va prelungi cu o zi. Preluarea de cétre prestator se va face pe baza de borderou de
predare - primire,

C.2. Corespondenta autoritdtii contractante va fi predatd prestatorului serviciilor postale de
distributie a corespondentei in plicuri inchise (lipite), inscriptionate cu adresa destinatarului si
adresa expeditorului.

C.4.Reprezentantii prestatorului au obligatia de a verifica modul de ambalare,sigilare si starea
exterioard a trimiterilor. n situatia in care constati ci acestea nu sunt corespunzatoare, vor preveni
beneficiarul asupra riscului deteriorarii prin manevrele de manipulare pe parcursul prelucrarii.

9. PROPUNEREA TEHNICA

9.1.Propunere.~5 tehnica va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractanti le
solicita operatorului economic furnizor de servicii postale.

Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incit aceasta s3 respecte cerintele inserate in
caietul de sarcini, care sunt minime si obligatorii .

9.2.Cantitétile estimate in caietul de sarcini in Anexal sunt orientative, iar prestatorul va trebui sa
tind seama ca expedierile variaza de la o luna la alta, aceste variatii neputand constitui motiv de
modificare a pretului unitar ofertat/trimitere.

10. PROPUNEREA FINANCIARA

10.1. Oferta financiara se va stabili pentru toate tipurile de activitati indicate in Anexa nr.1 la
prezentul caiet de sarcini, respectiv expedieri de corespondentd internd si externd, in regim
recomandat «:' confirmare de primire, pentru cantitatile si treptele de greutate indicate. Prestatorul
va prezenta si lista de preturi generale pentru cazurile in care la nevoie vor fi livrate trimiteri si
peste treptele de greutati indicate in Anexa 1.
10.2, Ofertantii vor elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sd furnizeze toate
informatiile solicitate (privitor la corespondenta interna si externd), valorile inserate in oferta
[udndu-se in considerare la evaluarea pretului serviciului postal.
10.3. Oferta financiara se va exprima in lei, la care se adaugd TVA acolo unde este cazul.
Ofertele se vor compara in functie de valoarea totala a serviciului oferit si nu pe pret unitar pe tip de
trimiteri.
10.4. Pretul ofertat pentru serviciile postale/bucata trebuie sa fie ferm si nu poate fi modificat .
In cazul in care beneficiarul nu este de acord cu noul tarif,va notifica prestatorul,fard a depasi
momentul aplicarii noilor tarife si contractul va inceta.
10.5. Ofertantul va pregati oferta financiara, tinand cont de urmatoarele aspecte:
El va complets urmatoarele formulare:

Formularul de oferta;

Centralizatorul de preturi (anexal)

Declaratie pentru neincadrarea in prevederile art. 164 din legea 98/2016;

Declaratie privind neincadrarea in situatiite prevazute la art. 165 si art. 167 din Legea
98/2016

Declaratie privind insusirea caietului de sarcini;



Declaratie de acceptare a conditiilor contractuale;
Declaratie initiala privind indeplinirea cerintelor de calificare;

11. DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI

11.1.Contractut de achizitie publicd de servicii postale se va incheia de la 01.01.2024 pana la data
de 31.12.2024.

12, CONDITII DE PLATA

12.1.Toate pltile intre beneficiar si prestator pentru serviciile postale ce fac obiectul contractului
de achizitie publicd se vor efectua in lei, cu OP in contul de Trezorerie al Prestatorului ,in baza
facturilor fiscale emise de prestator.
12.2.Prestatorul va emite cite o factura pentru fiecare unitate mentionati la pct. 2 alin.1 si o va
transmite la sediul Casa Judeteana de Pensii Maramures. Facturile se vor emite ,in urmitoarele trei
zile pentru toate sediile incluse in contract, astfel;

-pentru serviciile prestate in perioada 1 -10 a lunii, factura se va emite in data de 13 a lunii in
curs;

-pentru serviciile prestate in perioada 21-30/31 a lunii factura se va intocmi in data de 3 a lunii
urmatoare ,cu data ultimei zile lucritoare a lunii de referinti;

In situatia in care zilele de intocmire a facturii sunt zile nelucritoare,acestea se vor intocmi in
prima zi lucratoare.

12.3.Plata farturilor se va efectua de beneficiar pe baza de factura fiscald,in lei, in termen de 30
zile de la datc inregistrarii facturii la sediul achizitorului,insotita de documente justificative.

13. RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI

13.1.Prestatorul are obligatia de a pune la dispozitia autoritdtii contractante,prin propunerea

tehnicd, metodologia privind conditiile generate de prestarea serviciilor, care va contine cel putin
urmatoarele:

-conditiile de preluare a plicurilor de la beneficiari,
-raspunderea prestatorului fata de serviciile incredintate,
-un mecanism simplu , transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite in cazul
- pierderii, furtului, deteriorarii, distrugerii partiale ori totale a plicurilor;

-modalitatile in care se vor constata evenimentele acoperite de garantia impotriva
riscurilor de r'erdere, furt, deteriorare, distrugere partial3 sau totala a plicurilor;

-moaul de despagubire a beneficiarului si cuantumul despagubirilor;
13.2.Prestatorul se obligd s& pastreze confidentialitatea informatiilor sau a datelor cu caracter
personal de care va tua cunostinta, Tn orice mod si moment al deruldrii contractului.
13.3.Pe toata durata operatiunilor de transport si livrare la destinatari, prestatorul va réspunde
pentru pierderea totala sau partiala a plicului expediat, precum si pentru pagubele pricinuite
destinatarilor, conform art.42 din OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si
completarile ulterioare.
13.4.Prestatorul trebuie sa asigure integritatea documentelor expediate din momentul preludrii
acestora si pana la predarea lor la destinatar. Reprezentantii prestatorului au obligatia de a verifica
modul de ambalare, sigilare si starea exterioard a trimiterilor. Tn situatia in care nu sunt
corespunzatoare, vor preveni Casa Judeteana de Pensii Maramures asupra riscului deterior&rii prin
manevrele de manipulare pe parcursul prelucrarii si vor solicita ambalarea si sigilarea
corespunzatc:ite in vederea preluarii.
13.5.Prestatorul este raspunzitor fatd de achizitor pentru serviciile ce fac obiectul contractului
potrivit prevederilor OUG nr.13/2013 actualizata,aprobata prin Legea nr.187 /2013 prestarea
serviciului in conditiile prevazute de lege si de prezentul caiet de sarcini. In cazul pierderii totale sau
partiale ori al deteriorarii trimiterii postale, furnizorul de servicii postale raspunde pentru paguba
cauzata, daca aceste imprejurari au survenit intre momentul preludrii corespondentei si momentul
livrarii la destinatar.
13.6. Prestatorul de servicii postale se va obliga sa asigure resursele umane,materiale,
echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitivd, necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a serviciilor ofertate.
13.7. Prestatorul de servicii postale se va obliga sa asigure o buna coordonare a activitatilor
presupuse de aceste servicii, sa rezolve problemele aparute in derularea acestor activitati, sa asigure
mentinerea unei legaturi permanente cu autoritatea contractanta.
sl



14. EVALUAREA OFERTELOR

14.1 Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut .
Oferta va fi depusa pana cel tarziu in data de ora 15.11.2023 la sediul institutiei din localitatea
Baia Mare, strada Hortensiei nr. 1A. Plicul va fi sigilat, va avea aplicata stampila ofertantului si
inscrisa mentiunea ,, A nu se deschide inainte de data de ora 12.00.
Oferta va contine obligatoriu urmatoarele documente:
-elementele solicitate de autoritatea contractanta conform Anexa 1 la prezentul caiet de
sarcini;
- propunere tehnica:
- propunere financiara;
Oferta castigatoare se desemneaza dintre ofertele admisibile.
Evaluarea ofe:*elor se va face de comisia de evaluare desemnata prin decizia directorului executiv al
achizitorului conform atributiilor stabilite prin legislatie.
Achizitia se va finaliza prin incheierea unui contract de furnizare cu ofertantul castigator
stabilit in urma evaluarii ofertelor.

Director executiv Director executiv adjunct Compartiment Achizitii Publice

Lucica Onea Dana Achim @/ | Tamasap Gherda Simona

/




Anexa nr.1

Tip de trimitere postala

treapta de greutate

Cantitiiti maxime estimate
pdnd la 31.12,2024

CORESPONDENTA INTERNA
S Pana la 20g 1.700
Peste 20 g pana la 50 g 400
C'orespon'_denta nep{'ioritara interna g:::: ?goggp;ﬁ:;;ggogg igg
simpla (din categoria standard) Peste 250 ¢ pana 1a 500 g =5
Peste 500 g pana la 1000 g 0
Peste 1000 g pana la 2000 g 0
Total trimiteri corespondenta interna standard 2.350
Pana la 20g 8.000
Peste 20 g panaia 50 g 900
Corespondenta neprioritara interna Peste 50 g pana la 100 g 400
recomandata Peste 100 g pana 1a 250 g 200
' Peste 250 g pana la 500 g 300
Peste 500 g panala 1000 g 0
Peste 1000 g pana 1a 2000 g 0
Total corespondenta interna recomandata 9.800
Pana la 20g 10.000
Peste 20 g pana la 50 g 1.500
Corespondenta neprioritara interna geste gpanalal00g 6.000
cu confirmare de primire este 100 g pana 1a 250 g 400
Peste 250 g pana la 500 g 200
Peste 500 g pana la 1000 g 0
Peste 1000 g pana 1a 2000 g 0
Total ceresponrdenta interna cu confirmare de primire 18.100
Total trimiteri postale interne 30.250
CORESPONDENTA EXTERNA
Pana la 20g 700
Peste 20 g pana la 50 g 3.050
. Peste 50 g pana la 100 g 1.500
C(?re-spondenta 1nternationala' . Peste 100 g pana la 250 g 400
priotitara cu confirmare de primire Peste 250 g pana [2 500 g 0
Peste 500 g pana la 1000 g 0
Peste 1000 g pana 1a 2000 g 0
Total corespondenta externa cu confirmare de primire 5.650
s Pana la 20g 2.040
Peste 20 gpanala S0 g 4.000
. . Peste S0 g panala 100 g 400
C?respondenta internationala Peste 100 g pana la 250 g 400
priortara recomandata
Peste 250 g pana la 500 g 250
Peste 500 g pana la 1000 g 250
Peste 1000 g pana la 2000 g 0
Total corespondenta externa recomandata 7.340
Total trimiteri postale externe 12,990
TOTAL TRIMITERI POSTALE 43.240




Nota:

Numaru! trimiterilor este un numar estimat,acesta putand fi mai mic sau mai mare,in functie de
necesitatea autoritatii contractante

Autoritatea contractantd nu este obligatd s& achizitioneze servicii postale pentru toate
treptele de greutate detaliate si poate achizitiona servicii si pentru treptele nementionate la una
din categoriile de servicii.
In situatia in care C.J.P. Maramures va efectua trimiteri postale avand o greutate mai mare decét
cea mentionata in categoria de trimitere, aceasta va fi efectuaté in masura in care prestatorul are
capacitatea de a realiza livrarea, si va fi tarifatd conform listei de preturi generate a prestatorului.



