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1.GENERALITATI

1.1 Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie - ansamblul cerintelor
minimale pe baza carora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiars,
pentru serviciille postale (in regim intern si . international)-francare. si transmiterea
corespondentei/coletelor institutiei - care urmeazad-a.se achizitiona. . _
1.2 Avand ca obiect servicii sociale si servicii specifice din categoria celor incluyse in Anexz nr. 2 la
Legea nr.98/2016, cu o valoare estimat3 totala care depaseste p'{";:'igul prevazut la art. 7 alin. (5) din
lege achizitia se face in baza Normelor procedurale interne. Plicurile ce fac obiectul trimiteritor
. vor fi stampilate sau vor avea tiparita cisuta TP. ' , L
1.3 Ofertele care nu respectd specificatiile si/sau care propun prestarea serviciilor postale Tn-
conditii tehnice inferioare celor prevazute in prezeritul caiet de sarcini vor fi declarate neconforme.
Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minime si obligatorii.

-y

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

"l. Obiectul contractului de achizitie publici consti in’ achizitionarea de servicii postale in regim
intern si international de’ transmitere a coréspondentei institutiei*in tara si strainatate de la_Casa
Judeteand' de Pensii Maramures), Casa Locald ‘de’Pensii Sighetu Marmatiei ,catre beneficiarii
acestora. L T e T L A

- Casa Judeteana de Pensii Maramures -localitates Baia MaresStr.Hortensiei nr.fA, -~ *°

- Casa Locald de Pensii Sighétu Marmatié, localitatéa Sighetd Marmatiei ;str.Andrei Muresan
nr.8. ' ' o . o L ,

2. Prestatorul trebuie si "detind sau si-si ‘deschida piincte -de’ predare a_corespondentei in toate

cartierele municipiului Baia Mare precum si in judet. I

3.AUTORITATEA CONTRACTANTA

.Casa Judeteana de Pensii Maramures

Sediu : Baia Mare ,str.Hortensiei nr.1A

telefon 0262-227448, fax 0262-227497

e-mail :gherda.tamasan@cnpp.ro : :

persoana de contact : Gherda Simona T&masan, e-mail: ;gige.rdai,tan;qas,an@c;npp_.ro‘
© 4.SURSA DE FINANTARE = = '« "
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Sursa de finantare este Bugetul asigurarilor sociale de stat.
5. LEGISLATIE APLICABILA -—

Pentru prestarea serviciilor postale, ofertantul trebuie sa réspecte urmatoarele reglementari legale

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice ;

- Normele Metodologice de aplicare a Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice,

aprobate prin H.G. 395/2016 ,

- Regulamentul{UE) al Parlamentulw European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste pelucrarea datelor cu caracter personal si

privind libera circulatie a acestor date;
- OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificrile si completarlle ulterioare.

~ 6. TERMENI Si DEFINITII:

Autoritate contractanta: beneficiar/ expedltor

Corespondenta: trimiterea plicurilor;

Colectare: operatiunea de preluare a trimiterilor postale realizata fie prin intermediul
punctelor de acces fie la 0 adresa indicata de expeditor;

Livrare: operatiunea de predare de catre furnizorul de servicii postale a trimiterilor postale;

Distribuirea trimiterilor: sortarea, transportul si livrarea catre - destinatari a trimiterilor
preluate de la Casa Judeteana de Pensii Maramures;

Distribuirea destinatiilor interne: transportul si livrarea catre destmatarl a trimiterilor in

.xceeaSI localitate cu expeditorul sau in alte localitati din zona nationala (toate judetele, atat la nivel
urban cat si la nivel rural); ‘

Distribuirea destinatiilor externe: transportul si livrarea la destinatari a trimiterilor in afara
zonei nationale (in strainatate);

Ofertant: prestator/operator economic;

Preluarea trimiterilor: predarea de catre -expeditor si colectarea trimiterilor de catre
reprezentantii desemnati de prestator:

Tarif serviciu: suma de bani achitata de beneficiar pentru trimiterea din categoriile cerute de
acesta si indicate in caietul de sarcini;

Trimiteri recomandate cu confirmare de ‘primire (pentru plicuri/colete): trimiteri colectate,
sortate, transportate si livrate destinatarului la locul de destinatie indicat de e\(pedltor avand
specific returnarea catre expeditor a dovezii privind predarea trimiterii, conﬁrmarea in scns de
catre destinatar, imputernicit, delegat, atasate plicului/coletului;

Trimitere finalizata: trimiterea pentru care s-au dus la bun sfarsit serviciile prevazute in
prezentul caiet de sarcini si care se regaseste inscrisa in borderoul de livrare a trimiterilor sau in
borderoul de predare / primire a retururilor predate autoritatii contractante;

7. CONDITII DE PARTICIPARE
. 7.1 CRITER! DE CALIFICARE '

7.1.1 In baza prevederllor din Normele procedurale proprii pentru ach1z1tnle de servicii din categona
celor cuprinse in Anexd nr. 2 la Legea nr. 98/2016, pentru achizitia de servicii postale ( in regim
intern si international ) si-transmitere a corespondentei institutiei m tara Si stramatate se stabilesc
urmatoarele criterii de calificare si selectie: : ‘

-nu este cazul;
Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

-forma de inregistrare-certficat ONRC' -~ :

-autorizatié conform legislatiei OUG. nr.13/ 2013 pentru prestarl serv1c1| postale

8.CERINTE OBLIGATORIl PENTRU ACT!VITATtA DE SERVICII DE DISTRIBUIRE A CORESPONDENTEI

A. Descrierea serviciilor

A.1.Prestatorul va asigura servicii postale de primire, prelucrare si livrarea trimiterilor pentru
urmatoarele tipuri de corespondenta: o
-corespondentd  neprioritara  /prioritard internda cu confirmare de  primire;
-corespondenta neprioritara/prioritara interna si internationala din serviciul standard;
Marea majoritate a corespondentei interne se d1str1buxe n muncmwl Baia Mare si in localitatile de

pe raza Judetulu1 Maramures.
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- corespondenta Priorlpost din clasa express mtern
- corespondentd nepricritara/prioritara interna si mternatlonala din serviciul standard si a
trimiterilor de corespondenta nepnontara/pnoritam interna si prioritara lnternatlonala cu

serviciul recomandat.
Corespondenta externa- se va distribuiin tan al@ UE siin restul tumii.

A.2. Este obhgatonu ca prestatorul s aiba capacstnm de acoperire a intregului teritoriu
national/international, respectiv tivrarea: -trimiterilor la orice adresa postala de pe teritoriul
Romaniei sau din striinatate avand parteneriate solide; féacand astfel posibila distribuirea trimiterilor
in conditii de siguranta si calitate.

A.3. Predarea trimiterilor catre prestator se face pe baza de borderou zilnic de predare primire,
intocmit in 2 exemplare. Orice documente utilizate de prestator sau formulare pretiparite pentru
preluarea trimiterilor vor fi puse la d1sp021t1a achizitorului cu titlu gratuit.

A.4. Prestatorul va returna autoritatii contractante odata cu facturlle emise, borderourile pe care
sunt inscrise: numerele de inregistrare;, cantitatea .de pllcun preluate (numar buca’u), tarlfele
percepute si treptele de greutate a trimiterilor efectuate. S

A.5. Corespondenta simpla va fi hvrata dectlnatanlor la cutla postala fara a fi necesar

semnatura din partea acestora. ;
in cazul in care destmatarul nu mai ﬁgureaza la ddresa respectwa corespondenta va ﬁ

returnatd autoritatii contractante, cu precizarea motivului returnarii." .
A.6. Corespondenta recomandatd se livreaza destinatarului doar pe baza de semnatura de
primire, pe un borderou care se pastreaza la oficiul postal. :
A.7. Corespondenta recomandata cu confirmare de primire va fi predata destmatarulm astfel
. - in cazul persoanelor juridice pe baza de semnatura de prsmlre si- stamplla, '

- in cazul persoanelor fizice pe baza de semnatura de pnmlre In lipsa destinatarului
corespondenta va fi predata, tot pe baza de semnatura, membrilor majori ai familiei acestuia si care
au acte de legitimare si domiciliul sau re§edsnta aceeasi cu a destinatarului.

Corespondenta cu confirmare de primire, este insotita de documentul prin care se confirma primirea
si care are rubrici ce permit inscrierea a cel putin urmatoarelor informatii:

« datele de identificare ale expeditorului (nume, adresa completa); -

+ datele de identificare ale destinatarului (nume/denumire, adresa),

« rubrica pentru alocarea unui numar de identificare a corespondentei de catre pre‘:tator

o rubrica pentru conflrmafea primirii coresponderte de ‘catre destinatar care a mentioneze cel
putin urmatoarele mformatn loc pentru semnatura de;tmatarulm si stampila,” dupa’ caz, data
primirii;

«rubrica pentru prezentarea motivului pentru care rorespondenta nu a :ost predata
destinatarului si data la care se face returnarea trimiterii.
Documentul prm care se confirma predarea trimiterii catre destinatar va fi remis, in ongmal la
sediul autoritatii contractante si pus la dispozitia autoritatii grdtmt '
in cadrul ofertei tehinice se va anexa modelul de formutar pe’ care prestatorut il utﬂlzeaza pentru
confirmarea tr1m1tern

, B.TERMENE DE LIVRAR-E )
B.1. Prestatorul trebu1e si aib3 capacﬂate de acopervre a mtregulw tentomu natmnal .sau
international, respectiv livrarea trimiterilor la orice adresa p0§tata de pe teritoriul Romamea sau din
stramatate avand partenenate internationate soli de facand astfel pos.blla distribuirea trimiterilor in
conditii de siguranta si calitate.
B.2. Pentru trlmltenle interne nu se accep & termene d? hvrare mai mari decat:

- Z+2, de la data predarii, pentru trimiterile livrate in mummplul Baia Mare;

- Z+3, de la data predarii; pentru trimitérile livratein judet si in tara;
B.3. Pentru trimiterile externe termenele de livrare vor fi : S

- Z+ 6 de la data predarn pentru trimiterile livrate tari din UE

- Z +12,de la data predarii pentru tari din restul tumii ,

unde Z= ziua predarii de catre achizitor
- In restul situatiilor se vor: respecta dlspoz1tnle 0QUG.nr.13/2013 privind serviciile postale.

Termenele vor fi depasite numai in caz de forta deOI’d Si in ca;urlle de exceptle reglemen’rate de
OUG. nr.13/2013.

B.4. Documentul prin care se conﬁrma predarea tr1m1tem f;atre aestmatar va fi rem1s m ongmal la
sediul autoritatii contractante in maxim’ 3 zile de la datd’ semnarii confirmarii de pmmre de catre
destmatal : .




C.MODALITATI DE PREDARE -

C.1. Beneficiarul Casa Judeteana de Pensii Maramures.va. preda ‘trimiterile postale zZilhic, - deluni.
pana vineri, intr-un interval orar convenit cu prestatorut, la oficiilé postale indicate de prestator. . -
Casele locale din subordine vor preda trimiterile cel putin o data pe sdptamana in functie de volumul
dé corespondentd creat, ‘In’ cazul ‘depsiriiorei limita ‘de ‘accéptare” péntru predare,” timpul "de
expediere se va prelungi cu o zi. Preluarea de citre prestator se va face pe baza de borderou de
predare - primire. ‘

C.2. Corespondenta autorittii contractante va fi predata prestatorului serviciilor postale de
distributie a corespondentei in plicuri inchise (lipite), inscriptionate cu adresa destinatarului si
adresa expeditorului. : I

C.4.Reprezentantii prestatorului au obligatia de a verifica modul de ambalare,sigilare si starea
exterioard a trimiterilor. Tn situatia in care constatd c& acestea nu sunt corespunzatoare, vor preveni
beneficiarul asupra riscului deteriorarii prin manevrele de manipulare pe parcursul prelucrarii.

9. PROPUNEREA TEHNICA

9.1.Propunerea tehnica va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractanta le
solicitd operatorului economic furnizor de servicii postale. - - ‘ '
Ofertantul va elabora propunerea tehnicd astfel incat aceasta sa respecte cerintele inserate in
caietul de sarcini, care sunt minime si obligatorii .

.2.Cantitatile estimate in caietul de sarcini in Anexal sunt orientative, iar prestatorul va trebui sa
ind seama ci expedierile variazd de la o lund la alta, aceste. variatii neputand constitui motiv de
modificare a pretului unitar ofertat/trimitere.

- 10. PROPUNEREA FINANCIARA

10.1. Oferta financiara se va stabili pentru toate tipurile de activitati indicate in Anexa nr.1 l(a
prezentul caiet de sarcini, respectiv expedieri de corespondenta interna si externa, in regim
recomandat cu confirmare de primire, pentru cantitétile si treptele de greutate indicate. Prestatorul
va prezenta si lista de preturi generale pentru cazurile in care la nevoie vor fi livrate trimiteri si
peste treptele de greutati indicate in Anexa 1.
10.2. Ofertantii vor elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile solicitate (privitor la corespondenta internd si externa), valorile inserate in oferta
luandu-se in considerare la evaluarea pretului serviciului postal. S S
10.3. Oferta financiara se va exprima in lei, la care se adaugd TVA acolo unde este cazul.
Ofertele se vor compara in functie de valoarea fotala a serviciului oferit si nu pe pret unitar pe tip de
trimiteri. , ' '
10.4. Pretul ofertat pentru serviciile postale/bucata trebuie sa fie ferm si nu poate fi modificat .
. In cazul in care beneficiarul nu este de acord cu noul tarif,va notifica prestatorul,fara a depasi

homentul aplicarii noilor tarife si contractul va inceta: - ‘
10.5. Ofertantul va pregiti oferta financiard, tindnd cont de urmatoarele aspecte:
El va completa urmatoarele formulare: ' : )

Formularul de oferta;

Centralizatorutl de preturi (anexat) - o .

Declaratie pentru neincadrarea in prevederile art. 164 din legea 98/2016;

Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 si art.- 167 din Legea
98/2016 ’ '

Declaratie privind insusirea caietului de sarcini;

Declaratie de acceptare a conditiilor contractuale;

Declaratie initiala privind indeplinirea cerintelor de calificare;

11. DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI

11.1.Contractul de achizitie publica de servicii postale se va incheia de la.01.01.2020 pana la data de
31.12.2020. ' :

- 12. CONDITH DE PLAT_A

R SRR ETIANKEY S
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12.1.Toate platile intre benef1c1ar si prestator pentru serwulle postale ce fac obiectul contractuluf
de achizitie publica se vor efectua in lei; cu OP in contui de Trezorerie al Prestatorului ,in baza
facturilor fiscale emise de prestator
12.2.Prestatorul va emite cate o factura-pentru ﬁecare umtate mentionata la pct 2 alin.1 si o va
transmite la sediul Casa Judeteana de Pensii’Maramures. ‘Facturile se vor emite ,in urmétoarele trei
zile pentru toate sediile incluse in contract, astfel: . . . . L
" -pentru serv1cnle prestate in perloadc\ 1 10 a lum fgt;i:u'ra se va emite in data de 13 ‘a lunii'in
curs; * ' ’

-pentru serviciile prestate in perioada 21-30/31 a lunii factura se va intocmi in data de 3 a lunii
urmatoare ,cu data ultimei zile lucratoare a lunii de referifitd; '

In situatia n care zilele de intocmire a facturii sunt zile nelucratoare,acestea se vor intocmi in

prima zi lucratoare.
12.3.Decontarea cheltuielilor se va efectua de beneficiar pe baza de factura fiscala,in lei, in termen
de 30 zile de la data inregistrarii facturii la sediul beneficiarului,insotita de documente justificative.
12.4.Daca beneficiarul nu respecta termenul de plata a contravalorii facturilor emise de.prestator;va
fi obhgat sa plateasca penahtan calculate la nivelul dobanm legale penahzatoare incepand cu prima
zi urmatoare termenelor prevazute la pct.11.1. : 4

13. RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI

13.1.Prestatorul are obligatia de a pune la dispozitia autoritatii contractante,prin propunerea
tehnica, metodologia privind conditiile generate de prestarea serviciilor, care va contine cel putin
urmatoarele:

. -conditiile de preluare a plicurilor de la beneficiari,

-raspunderea prestatorului fata de serviciile incredintate,

-un mecanism simplu , transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite in cazut
pierderii, furtului, deteriorarii, distrugerii partiale ori totale a plicurilor;

-modalitatile in care se vor constata evenimentele acoperite de garant1a 1mpotr1va

riscurilor de pierdere, furt, deteriorare, distrugere. partiala sau totala a plicurilor; ‘

-modul de despégubire a beneficiarului si cuantumul despagubirilor;
13.2.Prestatorul se obligd sa pastreze confidentialitatea informatiilor sau a datelor cu caracter
personal de care va lua cunostintd, in orice mod si moment at derularii contractutui.
13.3.Pe toata durata operatmmlor de transport si livrare la destinatafi, prestatorul va raspunde
pentru pierderea totala sau partiala a plicului expediat, precum si pentru pagubele pricinuite
destinatarilor, conform art.42 din OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si
completarile ulterioare.
13.4.Prestatorul trebuie sa asigure integritatea documentelor expediate din momentut preluarii
acestora si pana la predarea lor la destinatar. Reprezentantu prestatorului au obhgatla de a verifica
modul de ambalare, sigilare si starea exterioard a ‘trimiterilor. Tn situatia in care nu sunt
corespunzatoare, vor preveni Casa Judeteana de Pensii Maramures asupra riscului deteriorarii prin
manevrele de mampulare pe parcursul prelucré'rii si’ v’or ‘solicita ambalarea 'si sigilarea
Jorespunzatoare in vederea preluarn
13.5.Prestatorul este raspunzator fata de achizitor pentru servicnle ce fac obiectul congractului
potrivit prevederllor OUG nr.13/2013 actualizata, aprobaia prin Legea nr.187 /2013 prestarea
serviciului in conditiile prevazute de lege si de prezentul calet de sarcini. Tnh cazul pierderii totale sau
partiale ori al deterior3rii trimiterii postale “furnizorul de servicii postale raspunde pentru paguba
cauzata, daca aceste imprejurari au survemt intre momentul preluam coresponuentei 51 momentul
livrarii la destinatar. '
13.6. Prestatorul de servicii postale se va obhga sa as1gure resursele umane,materiale,
echlpamentele si orice alte asemenea, fie' de naturd’ pmv!zorle fie deflmtwa necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a serviciilor ofertate '
13.7. Prestatorul de servicii postale 'se va obllga sa aSIgure o buni coordonare a- act1v1tat1l0r
presupuse de aceste servicii, sa rezolve problemele aparute in derularea acestor actmtat] sa aswuu
mentlnerea unei legaturl permanente cu autoritatea contractanta. '

14. EVALUAREA OFERTELOR,

14.1 Criteriul de at'rib,uire: pretul éel mai s}cézut,




Oferta va fi depusa pana cel tarziu in data’ de 17 i1.2019 Ol’d12 00 la sediul institutiei din localitatea
Baia Mare, strada Hortensiei nr. 1A. Plicul. va.fi sigilat, Va avea aplicata stampila ofertantulm si
inscrisa mentiunea ,, A nu se deschide inainte:de data de 42.11.2019, ora 13.00.
Oferta va contine obligatoriu urmatoarele documente =%
-elementele sol1c1tate de autorltdtea contractanta conform Anexa 1 la prezentul caiet de
sarc1n1 o FAT T . ; R ,..:;' D S R A R R G -
- propunere tehmca - ' R & A oL ' !
- propunere financiara; -
- documente de atestare profes1onala in domeniul serviciilor postale interne si internationale.
Oferta castigatoare se desemneaza dintre ofertele admisibile.
Evaluarea ofertelor se va face de comisia dé evaluare desemnata prin decizia directorului executiv al
achizitorului conform atributiilor stabilite prin legislatie.
Achizitia se va finaliza prin incheierea unu1 contract de furmzare cu ofertantul castigator
stabmt in urma evaluarii ofertelor. :

Dir.exec.adj. - Sef ser\}i tgiiar contabil
i . ihagla

Ec. Achim Dana Ec. One _
C% : Compartiment Achizitii Publice

Tamasan Gherda Simona

Anexanr.1
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 Servicii postale interne

Tip serviciu " Treaptade Tarif serviciu Tarif serviciu Termende . -
greutate neprioritar prioritar livrare (zile)

- lei / buc.- - lei / buc.-

Serviciu de corespondenta
simpla

0,1- 20g

21 - 50g

51 - 100g

101 - 2509

251 - 500g

. 501 - 1000g

1000 - 2000g
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Serviciu de corespondentd
recomandata

0,1- 20g

21 - 50g

51 - 100g.

101 - 2509

251 - 5009

501 - 1000g

1000 - 20009

Serviciu de corespondentd
cu confirmare de primire

0,1- 209

2]. - 509

51 - 100g

101 - 2509

251 - 500g

501 - 1000g

1000 - 2000g

Servicii din clasa express
intern

Tarif serviciu
neprioritar

- lei / buc.-

Tarif serviciu
prioritar

- lei / buc.-

Termen

de

livrare (zile)

0,1- 20g

21 - 50g

51 - 100g

101 - 2509

251 - 500g

501 - 1000g

1000 - 2000g

SRR
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Servicii postale externe

R NN

Tip serviciu Treaptade ' | Tarif sepviciu Tarif serviciu Termen de
greutate . neprioritar - | ~-- .prioritar - | livrare (zile) .
- lei / buc.- - lei / buc.-

Serviciu de corespondenta
simpla

0,1- 20g

21 - 50g

51 - 100g

101 - 250g

251 - 500g

501 - 1000g

1000 - 2000g

I ————_——_— e R RO Y P AR SR S €
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Tip serviciu

Treapta de
greutate

Tarif serviciu
neprioritar

- lei / buc.-

Tarif serviciu
prioritar

- lei / buc.-

Termen de
livrare
(zile)

recomandatd’

Serviciu de corespohdentda = -

0,1- 20g

21 - 50g

51 - 100g

101 - 2509

251 - 500g

501 - 1000g

1000 - 2000g

Serviciu de corespondenta cu
confirmare de primire

0,1- 20g

21 - 50g

51 - 100g

101 - 250g

251 - 5009

501 - 1000g

1000 - 2000g
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